Sierakowo, 16-11-2011

Dotyczy Projektu: ,Kompleksowy program szkolen dla pracownikéw Ferrpol Bracia
Matuszewscy sp. z 0.0.”
POKL 08.01.01-30-033/10
wspotfinansowanego przez uri Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zapytanie ofertowe nr 8

1. Zamawiajacy

Ferrpol Bracia Matuszewscy sp. z 0.0., z siedzibgq w Sierakowie, ul. Poznariska 3, 63-900 Sierakowo,
NIP 699-183-23-30, reprezentowanym przez:

Pana Tadeusza Matuszewskiego — Prezesa Zarzadu,

Pana Krzysztofa Matuszewskiego — V-ce Prezesa Zarzadu

2. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie kursu z obstugi programu Excell 2010 dla pracownikow
firmy Ferrpol Bracia Matuszewscy sp. z 0.0. w ramach projektu pt. ,,Kompleksowy program szkolen
dla pracownikow Ferrpol Bracia Matuszewscy sp. z 0.0.” wspdtfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:

- rodzaj szkolenie : przeprowadzenie kursu z programu Excell 2010 na poziomie
podstawowym oraz zaawansowanym,

- miejsce szkolenia: siedziba firmy Ferrpol Bracia Matuszewscy sp. z 0.0.,
ul. Poznanska 3, Sierakowo, 63 — 900 Rawicz,

- czas szkolenia: 8 godzin na dzien,

Grupa poczatkujgca: 9-10.02., 1-2.03., 15-16.03.2012
Grupa zaawansowana : 8-9.03, 22-23.03. 5-6.04.2012

- uczestnicy 6 — 8 0s6b na grupe — pracownikow firmy Ferrpol Bracia Matuszewscy
sp. z 0.0.
- komputery Zamawiajacy zapewni komputery do ¢wiczen

2. Wymagania dotyczace Wykonawcy:

1. Wykonawca opracuje i przedstawi Zamawiajagcemu ramowy programu kursu dla poczatkujacych i
oddzielny dla zaawansowanych.

2. Wykonawca wykona pre testy w celu okre$lenia poziomu wiedzy uczestnikéw. Na podstawie wynikéw
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pre testow Wykonawca moze zmodyfikowa¢ ramowy program kursu.

3. Wykonawca wykona post testy w celu okreslenia przyrostu poziomu wiedzy uczestnikdw.

4. Wykonawca opracuje materiat szkoleniowy, ktéry zostanie powielony przez Zamawiajgcego dla
uczestnikow

5. Wykonawca do prowadzenia szkoleh zaangazuje trenera, ktéry co najmnie;j:

» Posiada wyksztafcenie wyzsze,
» Posiada min. 3-letnie doswiadczenie w nauczaniu 0sob dorostych,
» Przeprowadzit min. 3 kursy informatyczne z Excella.

3. Termin wykonania zaméwienia.
Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: okreslono powyze;.

4. Sposob przygotowania oferty

Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zataczonym do niniejszego zapytania.
Oferta powinna byc:

- opatrzona pieczatkq firmowa,

- posiada¢ date sporzadzenia,

- zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

- podpisana czytelnie przez wykonawce.

5. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferta powinna by¢ przestana na druku zataczonego Formularza za po$rednictwem: poczty
elektronicznej na adres: ferrpol@ferrpol.com.pl, faksem na nr: 65-545-26-47, poczty, kuriera lub tez
dostarczona osobiscie na adres Ferrpol Bracia Matuszewscy sp. z 0.0., z siedzibg w Sierakowie, ul.
Poznanska 3, 63-900 Sierakowo,: do dnia 05.12.2011 r.

2. Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 12.12.2011, a wyniki i wybor najkorzystniejszej oferty zostanie
ogtoszony o godzinie 12:00 w siedzibie firmy oraz na stronie internetowej pod adresem
www.ferrpol.com.pl.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane

4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ swojq oferte.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgacy moze zadac od oferentow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.ferrpol.com.pl

V1. Ocena ofert
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteridw:
Cena ofertowa — 50%

Doswiadczenie trenera (liczba przeprowadzonych dni szkoleniowych z Excela / liczba lat pracy w
charakterze trenera/wyktadowcy) - 50%

Cena oferty musi by¢ podana w PLN cyfrowo, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT

* % %
* 4 b
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VII. Wybér najkorzystniejszej oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw za posrednictwem strony
internetowej znajdujacej sie pod adresem www.ferrpol.com.pl

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 65-545-32-16 oraz adresem email:
ferrpol@ferrpol.com.pl

Zlaczniki:
1. Wz6r formularza ofertowego.
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Zatgcznik nr 1

FORMULARZ OFERTY
......................................................................................................... ,dnia ............
/ pieczatka nagtowkowa Wykonawcy/ / miejscowo$c/

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr .................... Zdnia ...

Oswiadczamy, ze oferujemy przeprowadzenie kursu Excella 2010 dla pracownikéw firmy Ferrpol Bracia
Matuszewscy sp. z 0.0. w ramach projektu pt. ,,Kompleksowy program szkolen dla pracownikéw
Ferrpol Bracia Matuszewscy sp. z 0.0.”, zgodnie z Zapytaniem ofertowym nr 8

Do realizacji ustugi zaangazujemy nastepujacych trenerdw /prosze o podanie imienia i nazwiskal:

Oswiadczamy, iz w/w trenerzy maja odpowiednie doswiadczenie i kwalifikacje do realizacji
Zamowienia tj:

1) posiadajg WyksztatCenie ..............oooeiiiiiiiiii e ;

2) posiadajg .......... -letnie - doSwiadczenie w nauczaniu

(prosze krotko opisac rodzaj doswiadczen)

3) prowadzit ..... kursow z Excella dla osob dorostych (prosze wymieni¢ zrealizowane kursy wraz z
datq realizacji i okreSleniem grupy uczestnikéw i ewentualnie nazwe Zamawiajgcego)

4. Proponowane wynagrodzenie za realizacje zadan:

A. Za przeprowadzenie kursu wynagrodzenie za 1 dziehneto L. PLN
B. Catkowite wynagrodzenie (wynagrodzenie w poz. A x 12 dni szkoleniowych) ..., PLN
5. Oswiadczam, ze:

a) akceptuje termin i warunki realizacji ustugi przedstawione w zapytaniu ofertowym;

b) w przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje sie dostarczy¢ dokumenty potwierdzajace
wyksztatcenie i c.v. treneréw z okresleniem doswiadczenia zawodowego, przedstawionego w niniejszej
ofercie;

¢) mam petng zdoIno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych;

e) nie bytem skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

f) jestem zwigzany/a niniejsza ofertg przez okres 30 dni, liczac od terminu sktadania ofert.

DANE OSOBY UPOWAZNIONEJ DO KONTAKTU ZE STRONY WYKONAWCY:
................................................ Ipodac imie i nazwisko, stanowisko, e-mail, nr telefonu/
Oswiadczam do niniejszej oferty zatagczam:

a. Program kursu

| pieczatka i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy/
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